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Guatemala, 30 de diciembre del 2014
Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura
Su despacho

Estimada Viceministra:

Por este medio presento a usted el informe de mis actividades mensuales conforme a lo estipulado en el
contrato administrativo por servicios técnico-profesionales numero 649-2014, aprobado mediante acuerdo
ministerial niimero 44-2014, correspondientes al periodo de diciembre del afio en curso. Para el cobro de mis
honorario presento la factura serie “A”™ nimero 0066.

Actividades realizadas:

*  Apoyo en las actividades de la Feria del INTERFER 2014

«  Apovo en los oficios y notas para ingreso y egreso de libros

*  Apoyo en la entrega de libros en consignacion a las diferentes librerias

*  Depositos por ventas de libros en el Banco de Guatemala

*  Apoyo en la venta de libros a las diferentes librerias

*  Apovo en pago de libros dados en consignacion a las diferentes Librerias ((Fondo de cultura
Econémica, Mirguense, Sophos, Casa del libro, Nawal Wuj y Artemis Edinter))

*  Apoyo en entrega de muestra de libros de las nuevas publicaciones de Editorial Cultura a diferentes
hibrerias.

*  Apoyo en el inventario mensual de librerias

Resultados obtenidos:

Se apoyo en las actividades realizadas en la Fenia del INTERFER

Se apoyé en los oficios de notas de entrada y de salida de libros para su venta o consignacién
Se apoyd en la entrega de ejemplares de libros a consignacion

Se apoyo en deposito dinero por ventas de libros en el Banco de Guatemala

Se apoya en la venta de varios ejemplares de libros a las distintas librerias

Se apoyd en la cancelaron libros dados a consignacion

Se apoyo en la presentacion de las nuevas publicaciones de libros echas en la Editorial

e Se apoyé en lleva a cabo un inventario mensual a las librerias con libros en consignacion
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Atentamente,

: ~ Editorial
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Guatemala, 30 de diciembre de 2014

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura
Su Despacho

Estimada Viceministra:

Por este medio presento a usted el Informe Final de actividades conforme a lo estipulado en el

contrato administrative por servicios técnico-profesionales ndmero 64%-2014, aprobado mediante acuerdo
ministerial nGmero 44-2014, correspondientes al periodo del 2 del mes de enero al 31 de Diciembre del
presente ano,

INFORME FINAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS:

Apoyo en la seleccion de libros en venta para las diferentes librerfas a cargo de Editorial Cultura (Fondo
de Cultura Econdmica, Loyola, Casa del libro, Sophos, Cronopios, Marquense, Artemis Edinter y OWLS).

Apoyo en trabaiocs varios en el drea de contabilidad de libros en bodega, Nuevos paquetes de libros para
bibliotecas y librerias, ordenar libros en bodega.

Apoyo en traslado y participacién de libros para las distintas Ferias de libros (FILGUA 2014, Festival de
Poesia Xela, Festival de as culturas en San Marcos, CILCA, IGA, La Valiente y Feria del INTERFER)

Apoyo en la distribucién de catdlogos a distintas librerias para dar a conocer los libros publicados por la
Editorial desde el 2005 hasta la fecha de nuevas publicaciones y antiguas.

Apoyo en entregar libros en consignacion, muestra y pago de los mismos a las diferentes librerias (Casa
del Libro, Artemis Edinter, Marguense, Fondo de Cultura Econdmica)

Apoyo epdsitos a Banco de Guatemala por ventas de libros de la Editorial
Apoyo en a entrega de libros de nuevas publicaciones a personas del Ministerio

Apoyo en cotizaciones de libros requeridos por las diferentes librerias para compra o consignacién de los
mismos

Apoyo en tlevar un control mensual de Inventario en Excel a libreras (Marquense, Cronopios, Casa del
libros, Fondo de Cultura Econdmica, Loyola y Artemis Edinter)

Apoyo en la participacién en las diferentes capacitaciones del Ministerio

Apoyo en participacién en las presentaciones de libros publicados en a Editorial

Apoyo en la entrega de Muestra de libros a diferentes librerias y bibliotecas de nuevas publicaciones de
Editorial Cultura (Universidad San Carlos de Guatemala, Nahual Wuj, Sophos, Libreria Marquense, Fondo
de Cultura Econdmica, Casa del Libro, Biblioteca Nacional, Biblioteca del Congreso y Cronopios).

Apoyo en venta de libro en Universidad del Valle y Universidad Francisco Marroquin.

Apoyo en entrega de libros correspondientes a Derechos de Autor



» Apoyo en propuesta previa de ventas para FILGUA 2014

«  Apoyo en.tareas varias a maestro Francisco Morales Santos y en apoyo a companeros y companeras de
trabajo.

« Apoyo en creacién de notas de conocimiento y oficios de entradas y salidas de libros a donacion
»  Apoyo en cancelacién de facturas de Sophos a finanzas
= Apoyo en preparar catdlogos para presentar en librerias

«  Apoyo en pago de libros consignados mensualmente a las diferentes librerias

Atentamente,

Editorial
‘Eultu[a

carZoel Osorio Salmeron




Guatemala, 30 de diciembre de 2014

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura
Su Despacho

Estimada Viceministra:

Por este medio presento a usted el Informe Final de resultados conforme a lo estipulado en el
contrato administrativo por servicios técnico-profesionales nimero 649-2014, aprobado mediante acuerdo
ministerial nimero 44-2014, correspondientes al periodo del 2 del mes de enero al 31 de Diciembre del
presente afo.

F A RESULTA
«  Se apoyd en la clasificacion de los libros y se les hizo descuento a las librerias para su venta

« Se apoyb en distintos trabajos en el drea de bodega para su almacenamiento al igual que nuevos
paquetes de ingreso de nuevos libros

+ Seapoydy participo en las diferentes ferias organizadas como FILGUA 2014 en el parque de la industria
se vendieron varios de nuestros ejemplares en dichas ferias.

« Se apoyé en la reparticién de catélogos de las publicaciones echas en la editorial para el conocimiento
de los libros publicados.

«  Se apoy6 en dar libros a las diferentes librerias en calidad de consignacién para la venta y en el periodo
de un mes se visitan para ver los libros vendidos o si se desean otros ejemplares de las nuevas
publicaciones

«  Se apoyd en el deposito de pago de libros vendidos de la Editorial al Banco de Guatemala de las ventas
realizadas en las ferias y en la Editorial

»  Se apoy6 en la entrega de libros de las publicaciones echas el afio en curso para {as personas del
ministerio

» Se apoy6 en entregar cotizaciones solicitadas por las librerfas para la compra o envio de libros.
«  Se apoyd en llevar un control mensualmente a las librerias de los libros que tienen a consignacion para la
cancelacion de libros vendidos en el transcurso del mes y la solicitud de nuevos ejemplares de las mas

recientes publicaciones y las antiguas

« Se apoyd en las capacitaciones realizadas por el Ministerio de Cultura y deporte en los diferentes
ubicaciones

+ Se apoy6 en llevar a cabo presentaciones de las diferentes publicaciones echas por la editorial

+  Se apoy6 en dar muestras de los libros publicados en el presente ano a las distintas librerias para su
conocimiento y venta de los mismos.

+ Se apoy6 en participar en los eventos organizados por las universidades para la venta de libros
solicitados por las universidades



- Seapoyé en la entrega de ejemplares en calidad de derechos de autor a los autores de las nuevas
publicacignes de Editorial Cultura

.« Seapoyod en la creaciéon de una seleccion de libros para la venta en la participacion de FILGUA 2014

«  Se apoy6 en varias tareas a instancia del maestro Francisco Morales Santos vy a los companeros de
trabajo que la necesiten.

«  Se apoy6 en realizar notas y conocimientos para entrega de muestra de los libros ingresados vy a
personas del ministerio

+  Se apoyd en llevar archivos con su 63A para los detalles de ventas echo a las diferentes librerias que los
solicitan

«  Seapoy6 con la entrega de un catdlogo digital para que las nuevas librerias pudieran adquirir el catalogo
y saber de las publicaciones echas anteriormente por la editorial

.+  Se apoyd en la visita a las librerias con libros consignados para el pago previo de los libros vendidos en el
transcurso de cada mes

Atentamente,




